


 

Б1.1.6 

Экономика и орга-

низация производ-

ства  

  3     3 108 18 36 54     3           ОК-3 

Б1.1.7 

Правовое обеспече-

ние профессио-

нальной деятельно-

сти 

  2     2 72 18 18 36   2             ОК-4; ПК-33 

Б1.1.8 
Физическая культу-

ра 
  4,6     2 72 35 12 25       1   1     ОК-8 

Б1.1.9 

Информационные 

технологии в про-

фессиональной дея-

тельности  

1       5 180 36 36 108 4               ОК-10; ОПК-2 

Б1.1.10 Документоведение 1   1   6 216 36 54 126 5               ПК-1; ПК-3, ПК-19; ПК-25 

Б1.1.11 Архивоведение 4       5 180 36 36 108       4         
ПК--8; ПК-9; ПК--10; ПК-21; ПК-

22;ПК-27; ПК-37; ПК-41; ПК-44 

Б1.1.12 

Организация и тех-

нология докумен-

тационного обеспе-

чения управления 

3 2 3   8 288 54 72 162   2 5           
ПК-15; ПК-26; ПК-29; ПК-30; ПК-

32;ПК-45;ПК-48; ПК-50 

Б1.1.13 

Организация госу-

дарственных учре-

ждений России 

1       4 144 18 18 108 2               ОПК-3 

Б1.1.14 

Кадровое делопро-

изводство и архивы 

документов по лич-

ному составу 

4   4   5 180 36 54 90       5         ОК-6; ПК-36; ПК-37 

Б1.1.15 
Информационные 

технологии 
4 4 4   6 216 36 54 126       5         ОПК-2 

Б1.1.16 

Информационные 

технологии в доку-

ментационном 

обеспечении управ-

ления  и архивном 

деле 

5 5 5   7 252 36 72 144         6       
ОПК-2; ПК-6; ПК-14; ПК-51; 

ПСК-1 

Б1.1.17 
Документная линг-

вистика 
2       5 180 36 36 108   4             ОПК-1; ПК-11; ПК-12;   

Б1.1.18 Источниковедение   3     2 72 18 18 36     2           ОПК-5; ПК-4 



 

Б1.1.19 

Государственные, 

муниципальные и 

ведомственные ар-

хивы 

5 5     5 180 36 36 108         4       
 ПК-13;  ПК-23; ПК-24;  ПК- 39; 

ПК-40; ПК-47; ПК-49  

Б1.1.20 Архив организации   6     4 144 34 34 76           4     
ПК-13; ПК-23; ПК-24; ПК-28; ПК-

40; ПК-42; ПСК-3 

Б1.1.21 

Конфиндициальное 

делопроизводство и 

защита информа-

ции 

5   5   5 180 36 36 108         4       ОПК-6;  ПК-17;  ПК-38 

Б1.1.22 

Автоматизация 

подготовки тексто-

вых документов 

2       5 180 36 36 108   4             ОК-10; ОПК-4; ПК-14  

Б1.1.23 

Компьютерная под-

готовка  докумен-

тов управления 

3   3   6 216 36 54 126     5           ОК-10; ОПК-4; ПК-14  

Б1.1.24 Архивное право   5     3 108 18 18 72         2       ОК-4; ПК-32; ПК-37 

Б1.2 

Вариативная 

часть, включая 

дисциплины по 

выбору студентов 

        98 3528 703 862 1963                   

Б1.2.1 
Информационные 

системы 
  6     3 108 34 34 40           4     ПК-18 

Б1.2.2 

Управление ин-

формационными 

ресурсами органи-

зации 

7       4 144 18 36 90             3   ПК-2; ПК-7; ПСК-1 

Б1.2.3 
Технические сред-

ства управления 
  1     3 108 18 36 54 3               ПК-16; ПК-18 

Б1.2.4 

Организационно-

информационное 

обеспечение дея-

тельности руково-

дителя 

6       4 144 34 34 76           4     ПК-35 

Б1.2.5 

Документирование 

деятельности си-

стемы менеджмента 

качества предприя-

6   6   5 180 34 51 95           5     ПК-2; ПК-48 



 

тий 

Б1.2.6 

Организация рабо-

ты  

с обращениями 

граждан 

  3     3 108 18 18 72     2           
ОПК-3; ПК-2; ПК-10; ПК-19; 

ПСК-4 

Б1.2.7 

Консалтинг и аудит 

в сфере документа-

ционного обеспече-

ния управления и 

архивного дела 

6   6   5 180 17 34 129           3     
ПК-3; ПК-5; ПК-27; ПК-43;  ПК-

46; ПСК-3 

Б1.2.8 

Информационные 

технологии соци-

альных сетей 

  7     4 144 18 36 90             3   ОК-10; ОПК-2; ОПК-4; ПК-4 

Б1.2.9 
Стандартизация 

ДОУ 
  3     2 72 18 18 36     2           ПК-32; ПК-43; ПК-45; ПК-48 

Б1.2.10 
Нормативная база 

делопроизводства 
  8     2 72 18 18 36               4 ПК-32 

Б1.2.11 

Документирование 

жизнедеятельности 

человека 

2       5 180 36 36 108   4             ОК-7; ОПК-3; ПК-4 

Б1.2.12 

Система межведом-

ственного элек-

тронного докумен-

тооборота 

  8     4 144 27 45 72               8 ОПК-2; ОПК-6; ПК-29 

Б1.2.13 

Документационное 

обеспечение управ-

ления  

в органах власти 

  4     3 108 36 36 36       4         ОПК-3; ПК-19; ПК-26 

Б1.2.14 

Документирование 

деятельности него-

сударственного 

предприятия 

  7     4 144 36 36 72             4   ПК-25; ПК-26; ПК-30 

Б1.2.15 

Документационное 

обеспечение служ-

бы маркетинга  

2   2   4 144 36 36 72   4             ОК-3; ОК-4; ОПК-1; ПК-5 



 

Б1.2.16 

Нормы правописа-

ния  

в управленческих 

документах 

  2     3 108 18 18 72   2             ПК-19; ПК-25 

Б1.2.17 

Управление ин-

формационными 

ресурсами за рубе-

жом 

  8     3 108 27 27 54               6 ПК-7 

  
Дисциплины по 

выбору студентов 
        37 1332 260 313 759                   

Б1.2.18.1/2 

Дисциплины по 

выбору студентов 

№1 

  4     2 72 18 18 36       2         ОК-6; ПК-2 

Б1.2.18.1 

Социальная психо-

логия в профессио-

нальной деятельно-

сти 

  4     2 72 18 18 36       2         ОК-6; ПК-2 

Б1.2.18.2 

Культурология в 

информационном 

обществе 

  4     2 72 18 18 36       2         ОК-6; ПК-2 

Б1.2.19.1/2 

Дисциплины по 

выбору студентов 

№2 

7 7     5 180 36 36 108             4   ПК-32; ПК-43; ПК-45; ПК-48 

Б1.2.19.1 

Информационно-

документационное 

обеспечение про-

цессов стандарти-

зации в РФ 

7 7     5 180 36 36 108             4   ПК-32; ПК-43; ПК-45; ПК-48 

Б1.2.19.2 

Открытые стандар-

ты и открытые 

форматы в управ-

лении документами 

7 7     5 180 36 36 108             4   ПК-32; ПК-43; ПК-45; ПК-48 

Б1.2.20.1/2 

Дисциплины по 

выбору студентов 

№3 

  6     3 108 17 34 57           3     ПК-1; ПК-2; ПК-3 

Б1.2.20.1 
Информационные 

модели управления 
  6     3 108 17 34 57           3     ПК-1; ПК-2; ПК-3; ПСК-2 



 

Б1.2.20.2 

Информационное 

обеспечение управ-

ления 

  6     3 108 17 34 57           3     ПК-1; ПК-2; ПК-3; ПСК-2 

Б1.2.21.1/2 

Дисциплины по 

выбору студентов 

№4 

7 7     4 144 18 36 90             3   ОК-10; ОПК-2; ПК-6 

Б1.2.21.1 

Управление ин-

формацией и доку-

ментацией элек-

тронного прави-

тельства 

7 7     4 144 18 36 90             3   ОК-10; ОПК-2; ПК-6 

Б1.2.21.2 

Информационно-

документационное 

обеспечение управ-

ления проектами 

7 7     4 144 18 36 90             3   ОК-10; ОПК-2; ПК-6 

Б1.2.22.1/2 

Дисциплины по 

выбору студентов 

№5 

  7     3 108 18 36 54             3   ОК-10; ОПК-2; ПК-14 

Б1.2.22.1 
Технологии оциф-

ровки документов 
  7     3 108 18 36 54             3   ОК-10; ОПК-2; ПК-14 

Б1.2.22.2 

Технологии созда-

ния электронных 

архивов 

  7     3 108 18 36 54             3   ОК-10; ОПК-2; ПК-14 

Б1.2.23.1/2 

Дисциплины по 

выбору студентов 

№6 

  5     4 144 36 36 72         4       ОК-10; ОПК-2; ОПК-4; ПК-14 

Б1.2.23.1 
Технологии интер-

нета 
  5     4 144 36 36 72         4       ОК-10; ОПК-2; ОПК-4; ПК-14 

Б1.2.23.2 

Информационные 

технологии управ-

ления 

  5     4 144 36 36 72         4       ОК-10; ОПК-2; ОПК-4; ПК-14 

Б1.2.24.1/2 

Дисциплины по 

выбору студентов 

№7 

5       5 180 36 36 108         4       ОПК-2; ПК-8; ПК-22 

Б1.2.24.1 

Обеспечение со-

хранности и ре-

ставрация докумен-

тов информацион-

ными технологиями 

5       5 180 36 36 108         4       ОПК-2; ПК-8; ПК-22 



 

Б1.2.24.2 

Стандарты хране-

ния электронных 

документов в си-

стемах электронно-

го документооборо-

та 

5       5 180 36 36 108         4       ОПК-2; ПК-8; ПК-22 

Б1.2.25.1/2 

Дисциплины по 

выбору студентов 

№8 

7   7   5 180 36 36 108             4   ПК-2; ПСК-2 

Б1.2.25.1 
Организационное 

проектирование 
7   7   5 180 36 36 108             4   ПК-2; ПСК-2 

Б1.2.25.2 

Информационно-

документационный 

менеджмент 

7   7   5 180 36 36 108             4   ПК-2; ПСК-2 

Б1.2.26.1/2 

Дисциплины по 

выбору студентов 

№9 

  1     2 72 18 18 36 2               ПК-3; ПК-5 

Б1.2.26.1 

Основы документа-

ционного обеспече-

ния управления 

  1     2 72 18 18 36 2               ПК-3; ПК-5 

Б1.2.26.2 
Введение в специ-

альность 
  1     2 72 18 18 36 2               ПК-3; ПК-5 

Б1.2.27.1/2 

Дисциплины по 

выбору студентов 

№10 

  8     4 144 27 27 90               6 ОК-5; ОПК-5; ПК-4; ПК-19 

Б1.2.27.1 
Этика деловой пе-

реписки 
  8     4 144 27 27 90               6 ОК-5; ОПК-5; ПК-4; ПК-19 

Б1.2.27.2 

Язык Internet-

сообщений и сете-

вой этикет 

  8     4 144 27 27 90               6 ОК-5; ОПК-5; ПК-4; ПК-19 

Б2 Практики                   24 864                         

  
Вариативная 

часть 
                                    

  Учебная практика                                     



 

Б2.1 

Практика по полу-

чению первичных 

профессиональных 

умений и навыков, 

в том числе пер-

вичных умений и 

навыков научно-

исследовательской 

деятельности 

  2     3 108         +             

ОК-5-7; ОК-10; ОПК-1; ОПК-4; 

ОПК-6; ПК-1; ПК-2; ПК-4; ПК-11; 

ПК-19; ПК-32; ПК-35; ПСК-1 

  
Производственная 

практика 
                                    

Б2.2 

Практика по полу-

чению профессио-

нальных умений и 

опыта профессио-

нальной деятельно-

сти по технологии 

документационного 

обеспечения управ-

ления 

  4     6 216             +         

ОК-5-7; ОК-10; ОПК-1; ОПК-4; 

ОПК-6; ПК-1-3; ПК-14; ПК-16; 

ПК-17; ПК-19; ПК-20; ПК-25; ПК-

26; ПК-30; ПК-31; ПК-32; ПК-36-

38; ПК-42-45; ПК-48-50; ПСК-2 

Б2.3 

Практика по полу-

чению профессио-

нальных умений и 

опыта профессио-

нальной деятельно-

сти по архивоведе-

нию 

  6     3 108                 +     

ОК-5-7,10; ОПК-1,4;                               

ПК-3,8,9,13,14,16,21,22,23, 

24,27,28,39,40,41,42,46,47,49,51; 

ПСК-3 

Б2.4 
Научная исследова-

тельская работа 
  6     3 108                 +     

ОК-5-7,10; ОПК-1; ОПК-4;  ПК-1;   

ПК-2; ПК-3; ПК-4;                                

ПК-9,10,11,12,13,14,15,16;                          

ПК-20; ПК-23;  ПСК-3 



 

Б2.5 
Преддипломная 

практика 
  8     9 324                     + 

ОК-5-7,10; ОПК-1; ОПК-4; ПК-3; 

ПК-5; ПК-6; ПК-7; ПК-15; ПК-18; 

ПК-20; ПК-29; ПК-30; ПК-31; ПК-

32; ПК-33; ПК-34; ПК-38; ПК-

43,44,48,49,50; ПСК-1; ПСК-4 

Б3 

Государственная 

итоговая аттеста-

ция 

        9 324                       
ОК-1-11; ОПК-1-6; ПК-1-51; 

ПСК-1; ПСК-2; ПСК-3; ПСК-4 

Б3.1 
Государственный 

экзамен 
        3 108                     + 

ОК-5,7,10,11; ОПК-1,3,4,ПК-3-8, 

ПК-10, 13-18, ПК-20, ПК-22-25, 

27-30, 32-45, ПК-47-51, ПСК-1-4 

Б3.2 

Подготовка и защи-

та выпускной ква-

лификационной 

работы  

        6 216                     + 

ОК-1-10; ОПК-1-6; ПК-1, 2; ПК-

4,5; ПК-9,11,12,14-17,19-

21,25,26,29-34, 36-38, 41, 45, 46, 

48-50; ПСК-1-4 

 

Общая трудоем-

кость основной 

образовательной 

программы 

    240 8640             

Э1 

Элективные дис-

циплины по физи-

ческой культуре 

                                    

Э1.1 

Прикладная физи-

ческая культура 
  

1-

6 
      328                       ОК-8 

ФТД 

Факультативы  

(адаптационный 

модуль) 

                  

ФТД.А1 

Социальная адапта-

ция и основы соци-

ально-правовых 

знаний 

 4    72 18 18 36    2     СЦК-2, СЦК-4 

ФТД.А2 

Адаптивные ин-

формационные и 

коммуникационные 

технологии 

 1    72 18 18 36 2        СЦК-1, СЦК-3 

Всего ауд.                    24 24 24 24 24 24 24 24  




